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Urzad Miejski poszukuje kandydatéw na stanowiska inspektora ds. geodezji i inspektora ds.
ogolnobudowlanych. Nabor prowadzi rowniez Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe
w tomiankach.

Nabory do Urzedu Miejskiego i ICDS

Urzad Miejski poszukuje kandydatdw na stanowiska inspektora ds. geodezji i inspektora ds.
ogdlnobudowlanych. Nabdr prowadzi réwniez Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe w

tomiankach.

OGLOSZENIE
PRACA

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na stanowisku inspektora ds. geodezji bedzie
nalezec:

- podejmowanie czynnosci i sporzgdzanie dokumentacji niezbednych do zbycia lub oddania w
wieczyste uzytkowanie nieruchomosci gminnych

- prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem prawa uzytkowania wieczystego

- przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci

- wykonywanie czynnosci zwigzanych z wydzierzawianiem terendéw i nieruchomosci

- nabywanie gruntéw do gminnego zasobu hieruchomosci

- prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem prawa pierwokupu nieruchomosci

- prowadzenie ewidencji Srodkow trwatych w zakresie gruntéw

- prowadzenie spraw zwigzanych z nazewnictwem ulic i placéw oraz oznaczenia nieruchomosci
- przekazywanie dokumentacji archiwalnej do archiwum urzedu

- wspdtpraca ze Starostg Warszawskim Zachodnim

Ogtoszenie w sprawie naboru znajduje sie TUTAJ.

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na stanowisku inspektora ds. ogélnobudowlanych
bedzie naleze¢:


http://bip.lomianki.pl/dl.php?fn=media/2017/05/11860_RKA.2110.2.2017.pdf

- przygotowanie materiatdw przetargowych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego w zakresie dotyczacym prac Referatu zgodnie z ustawg Prawo zaméwien
publicznych

- koordynowanie prac inwestycyjnych i remontowych z zakresu budownictwa ogdlnobudowlanego
(obiekty kubaturowe, terenu rekreacyjne)

- sporzgdzenie dokumentacji koniecznej do rozliczenia oraz zakonczenia inwestycji lub zadania
remontowego

- prowadzenie korespondencji i spraw wptywajgcych do Referatu Inwestycji i Integracji Europejskiej

Ogtoszenie w sprawie naboru znajduje sie TUTAJ.

Dokumenty do naboréw na oba stanowiska nalezy dostarczy¢ do 23 stycznia 2017 r. do Urzedu
Miejskiego (Biuro Obstugi Mieszkanca lub Referat Kadr i Administracji) albo przesta¢ poczta.
Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jesli wptynety do Urzedu Miejskiego do 23 stycznia
br.

Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe w tomiankach poszukuje kandydata na stanowisko
podinspektora ds. ksiegowosci. Dokumenty nalezy sktadac lub przestac poczta do 20 stycznia 2017 r.
do ICDS. Aplikacje uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptyng do ICDS do 20 stycznia 2017 r.

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na stanowisku podinspektora ds. ksiegowosci:

- prowadzenie rachunkowosci Osrodka Pomocy Spoteczne;

- prawidtowe i terminowe prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analitycznej dochoddw i wydatkow
budzetowych wg klasyfikacji budzetowej zgodnie z ustawg o rachunkowosci i zaktadowych planem
kont Osrodka Pomocy Spotecznej

- sporzadzanie specyfikacji sald, uzgadnianie sald kont ksiegowych dotyczacych dochodow i wydatkdw
budzetowych Osrodka Pomocy Spotecznej

- biezace dekretowanie dochoddw ksiegowych zgodnie z klasyfikacjg budzetowa, dotyczacych
dochoddw i wydatkéw budzetowych Osrodka Pomocy Spotecznej

- ksiegowanie syntetyczne i analityczne wydatkdw budzetowych (biezgcych), wg klasyfikacji
budzetowej, kosztow wedtug rodzaju, kosztéw finansowych, pozostatych kosztéw operacyjnych
Osrodka Pomocy Spotecznej

- kompletowanie dokumentacji dowoddw ksiegowych dotyczacych wydatkdw i dochoddw
budzetowych Osrodka Pomocy Spotecznej

- kontrola prawidtowej ewidencji dochoddw i wydatkéw budzetowych oraz ich zaangazowania,
poréwnanie z planem finansowym

- sporzadzanie sprawozdan, kwartalnych, pétrocznych, rocznych, weryfikacji planu dotacji na potrzeby
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w centralnej aplikacji statystycznej (CAS)

- analiza i kontrola kont analitycznych dotyczacych dochodow i wydatkdw budzetowych

- rozliczanie zadtuzenia dtuznikéw alimentacyjnych zgodnie z ustawg 0 pomocy osobom uprawnionym
do alimentéw

- rozliczanie srodkdéw finansowych pozyskanych z dotad;i

- terminowe i zgodne z przepisami sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych

- wystawianie faktur sprzedazy

- rozliczanie dotacji


http://bip.lomianki.pl/dl.php?fn=media/2017/02/11859_RKA.2110.1.2017.pdf

- prowadzenie ewidencji rejestru VAT
Ogtoszenie w sprawie naboru znajduje sie TUTAJ.
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