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WYMAGANE DOKUMENTY:

1. zgtoszenie wymeldowania z pobytu statego lub zgtoszenie wymeldowania z pobytu
czasowego - formularz wypetniony i podpisany czytelnie przez zgtaszajgcego lub jego
petnomocnika,

2. wazny dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport) - do wgladu,

3. petnomocnictwo w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. -
Kodeks postepowania administracyjnego (zwykta forma pisemna) - w przypadku gdy
zgtaszajgcego reprezentuje petnomocnik

OPLATY:

czynnos¢ dokonywana osobiscie przez strony - bez opfat
za petnomocnictwo - optata skarbowa 17,00 zt

za zaswiadczenie - opfata skarbowa 17,00 zt

Od opfaty za pethomocnictwo zwolniony jest matzonek mocodawcy, jego wstepni, zstepni i
rodzenhstwo.
Optaty mozna dokonac:

kartg ptatnicza w urzedzie,
przelewem bankowym lub przekazem pocztowym

gotdwka (bez prowizji) w MBS przy ul. Szpitalnej 8

Woptaty nalezy dokonac na rachunek Urzedu Miejskiego w £omiankach:
nr63 8009 0007 0000 1658 2001 0001

MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTU | ODBIORU:
organ gminy wiasciwy ze wzgledu na potozenie nieruchomosci, w ktérej zgtaszajacy jest
zameldowany.

Zgtoszenie mozna ztozy¢ w formie pisemnej lub przestac w formie dokumentu elektronicznego
e.Puapem.

Urzad Miejski w tomiankach
ul. Warszawska 115, pok. 6



tel. 2276 86 310 lub- 332

Whnioski przyjmowane sa:
poniedziatek 10.00-17.30
wtorek - pigtek - 8.00-15.30

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Administracyjny i Spraw Obywatelskich

TERMIN ODPOWIEDZI:

hiezwtocznie

Jezeli dane zgtoszone wymeldowania budza watpliwosci, 0 wymeldowaniu rozstrzyga organ gminy w
drodze decyzji administracyjnej.

TRYB ODWOLAWCZY:
brak (czynno$¢ materialno-techniczna)

UWAGI:

1. Osoba, ktdra opuszcza miejsce pobytu statego albo miejsce pobytu czasowego przed
uptywem deklarowanego okresu pobytu obowigzana jest sie wymeldowad.

2. Wymeldowania z dotychczasowego miejsca pobytu statego lub czasowego mozna dokonaé
podczas zameldowania w nowym miejscu pobytu, wskazujgc adres dotychczasowego
miejsca pobytu, z ktérego ma nastgpi¢ wymeldowanie. Wymeldowanie nastepuje wéwczas
na podstawie formularza , Zgtoszenie pobytu statego” lub formularza ,,Zgtoszenie pobytu
Czasowego”.

3. Zaosobe nieposiadajacg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych zgtoszenie skfada jej
przedstawiciel ustawowy lub opiekun prawny.

4. Osoba dopetniajgca obowigzku wymeldowania moze na wniosek otrzymac zaswiadczenie o
wymeldowaniu, ktdre podlega optacie skarbowej w kwocie 17 zt.

5. Zgtoszenie zgonu dokonane w urzedzie stanu cywilnego, zastepuje wymeldowanie osoby
zmartej z miejsca pobytu statego i czasowego.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. 22019 r. poz. 97 ze zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji zdnia 13 grudnia 2017 r. w
sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U.z 2017 r. poz. 2411, zezm.Dz. U.z2020r.
poz. 930),

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz.U. z2020r. poz. 154
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