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WYMAGANE DOKUMENTY:

1. wniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancdw oraz rejestru PESEL
- wypetniony i podpisany

2. dokumenty uzasadniajgce interes prawny w pozyskaniu danych,

3. dowdd uiszczenia optaty za udostepnienie danych - jezeli wnioskodawca nie jest osobg
wymieniong w art. 46 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci,

4. dowdd uiszczenia optaty za udzielone petnomocnictwo - w przypadku gdy wniosek skfada
petnomocnik,

5. wazny dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport) - do wgladu (jesli wniosek sktad
osoba fizyczna),

6. kopia KRS lub wypisu z CEIDG w przypadku przedsiebiorstw, stowarzyszen itp.

OPLATY:
opfata za udostepnienie danych - 31,00 zt
opfaty skarbowa od petnomocnictwa - 17,00 zt

Udostepnienie danych niezbednych do sporzadzenia aktu poswiadczenia
dziedziczenia jest zwolnione z opfat na podstawie art.54 ustawy o ewidencji
ludnosci.

Od optaty za petnomocnictwo zwolniony jest matzonek mocodawcy, jego wstepni,
zstepni i rodzenstwo.

Optaty mozna dokonac:

P karta pfatnicza w urzedzie,
P przelewem bankowym lub przekazem pocztowym

P gotéwka (bez prowizji) w MBS przy ul. Szpitalnej 8

Woptaty nalezy dokonac na rachunek Urzedu Miejskiego w £omiankach: nr 63 8009 0007 0000 1658
20010001

MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTU | ODBIORU:



Whiosek o udostepnienie danych z rejestru PESEL sktada sie do organu dowolnej gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskie;.

Dane z rejestru mieszkancédw udostepniajg organy gmin prowadzace te rejestry.

Whniosek mozna ztozy¢ bezposrednio w urzedzie, przestac poczty lub przekaza¢ w formie dokumentu
elektronicznego e.Puapem.

Urzad Miejski w tomiankach
ul. Warszawska 115
Biuro Obstugi Mieszkancéw (pok. 1)

Whioski przyjmowane sa:
poniedziatek - 10.00-17.45
wtorek - pigtek - 8.00-15.45

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Referat Spraw Obywatelskich.
tel. 2276 86 310 lub - 332

TERMIN ODPOWIEDZI:
Bez zbednej zwtoki - do 30 dni.

TRYB ODWOLAWCZY:

Na decyzje o odmowie udostepniania danych w trybie jednostkowym stuzy odwotanie do Wojewody
Mazowieckiego, ktdre wnosi sie za posrednictwem Burmistrza omianek w terminie 14 dni od daty
otrzymania decyzji.

UWAGI:

1. Organ gminy udostepnia dane jednostkowe z rejestru mieszkancdw oraz rejestru PESEL.

2. Przez dane jednostkowe rozumie sie informacje dotyczace jednej osoby lub imion i nazwisk
wszystkich osob zameldowanych pod jednym adresem.

3. Potrzeba uzyskania danych moze wynikac z interesu prawnego lub faktycznego.

4. W przypadku powotywania sie na interes prawny, wnioskodawca jest zobowigzany wskazac
przepis prawa materialnego, na podstawie ktdrego jest uprawniony do zadania danych
osobowych innej osoby lub zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce ten interes. Przyktadowe
sytuacje wskazujgce na posiadanie interesu prawnego to: przystugujgce wierzytelnosci,
postepowanie sgdowe w sprawie nabycia spadku lub zniesienia wspdtwiasnosci.

5. W przypadku wskazania we wniosku interesu faktycznego, organ wtasciwy do udostepnienia
danych wystepuije o uzyskanie zgody osoby, o ktérej udostepnienie danych wystapit
wnioskodawca.

6. Dane jednostkowe moga tez zosta¢ udostepnione jednostkom organizacyjnym, w celach
badawczych, statystycznych, badania opinii publicznej, jezeli po wykorzystaniu dane te
zostang poddane takiej modyfikacji, ktéra nie pozwoli ustali¢ tozsamosci 0séb, ktérych dane



dotycza.

7. Wniosek mozna ztozy¢ bezposrednio w urzedzie, przestaé pocztg lub przekazaé w formie
dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu Srodkéw komunikacji elektronicznej, na
zasadach okreslonych w ustawie.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. 22019 r. poz. 1397 ze zm.),

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020
r. poz. 256),

3. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 26 czerwca 2019 r. w sprawie okreslenia wzoréw
whnioskow o udostepnienie danych z rejestru mieszkancow i rejestru PESEL oraz trybu
uzyskiwania zgody na udostepnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego (Dz. U. z
2019r. poz.1212)

4. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2017r. w sprawie opfat za udostepnienie
danych z rejestréw mieszkancéw oraz rejestru PESEL (Dz.U. 22017 r. poz.2482)

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 22020 r. poz. 1546).
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