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Jednostka prowadzaca sprawe:

Urzad Stanu Cywilnego

Adres: ul. Warszawska 115, 05-092 tomianki 22 76 86 322, fax: 22 76 86 301
e-mail: um@poczta.lomianki.pl

Podstawa prawna:

 Art. 76-80 oraz art. 89 ustawy z dnia 28.11.2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2014 .
poz. 1741 ze zm.)

 Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 (t.j. Dz U. z2015r., poz. 783 ze zm.)

* Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j. Dz.U. z2015r., poz. 583 ze zm.)

* Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia
aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego (Dz. U. Z 2015 r., poz. 204)

» Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U.z2015r.,,
poz. 225)

* Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie optaty
dodatkowej za przyjecie oswiadczen o wstagpieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu cywilnego
(Dz.U.z2015r., poz. 180)

» Obwieszczenie Ministra Spraw Wewnetrznych a dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie ogtoszenia wykazu
stanowisk, ktdrych zajmowanie upowaznia do przyjmowania oswiadczen o wstapieniu w zwigzek
matzenski oraz sporzadzania zaswiadczen stanowigcych podstawe sporzadzania aktu matzenstwa
zawartego w sposdb okreslony w art. 1§ 2 i 3 Kodeksu rodzinnego i opiekuhiczego

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U.z2013r.
poz.267 zezm.).

|. DOKUMENTY OD WNIOSKODAWCY:

Obywatel polski:

 Dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ (do wgladu).

» W przypadku osoby niepetnoletniej zezwolenie sgdu na zawarcie zwigzku matzenskiego.
Cudzoziemiec:

 Dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ (do wgladu).

* Odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawat uprzednio w zwigzku matzenskim odpis aktu matzenstwa
z adnotacjg 0 jego ustaniu.

» Dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wiasciwym prawem moze zawrze¢ matzenstwo. Jezeli
otrzymanie wskazanego dokumentu nie jest mozliwe, sad w postepowaniu nieprocesowym, na
whiosek cudzoziemca moze go zwolnic od jego przedtozenia.



Il. OPLATA SKARBOWA:

84 zt - sporzadzenie aktu matzenstwa (cywilnego, wyznaniowego)

38 zt - wydane zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia
matzehstwa za granicg

38 zt - wydane zaswiadczenie o stanie cywilnym

Optate skarbowg uiszcza sie:

na konto Urzedu Miasta tomianki:
Mazowiecki Bank Spdtdzielczy

63 8009 0007 0000 1658 2001 0001

1000 zt - Slub poza lokalem - opfata dodatkowa
Nr konta:

Mazowiecki Bank Spétdzielczy

63 8009 0007 0000 1658 2001 0001

IV. TERMIN I TRYB REALIZAC]!:

Ztozenie dokumentdw do Slubu cywilnego:

- moze nastgpic najwczesniej 6 miesiecy przed planowanym terminem zawarcia matzenstwa
(zapewnienie jest wazne przez 6 miesiecy od daty jego ztozenia przez obie osoby zamierzajgce
zawrzeC zwigzek matzenski), - zapewnienia mogg zostac ztozone najpdzniej 1 miesigc przed
planowang datg Slubu cywilnego. Termin ten moze ulec skroceniu, jezeli przemawiajg za tym wazne
wzgledy.

Ztozenie dokumentdéw do slubu wyznaniowego ze skutkami cywilnymi:

- w okresie 6 miesiecy przed planowang datg Slubu wyznaniowego (zaswiadczenie jest wazne 6
miesiecy od daty wystawienia).

V.JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Urzad Stanu Cywilnego

05-092 tomianki

ul. Warszawska 115

pokdj nr4, tel.: 22 76 86 322

VI. TRYB ODWOLAWCZY:

W przypadku odmowy - wniosek do sadu rejonowego o rozstrzygniecie, czy przyczyny odmowy
wskazane w zawiadomieniu uzasadniajg odmowe dokonania czynnosci.

VII. UWAGI:

Zapewnienie o braku okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzenstwa skiada sie osobiscie przed
wybranym kierownikiem urzedu stanu cywilnego lub konsulem.
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